
2022/08 ver.1.4

技術英語能力検定
受験申込みマニュアル

＜個人用＞

目次

《事前メール登録》 P.2
《基本情報登録》 P.5
《ログイン～受験級の選択》 P.7
《決済方法》 P.10
《各種情報変更》 P.14

＜お問合せ先＞
技術英検 事務局

対応時間: 平日9:00 ～ 17:00
TEL:03-3434-2350 ／ E-mail:info@jstc.jp



受験申込みマニュアル《事前メール登録》

2

◆技術英語能力検定
・個人でお申込みの場合は、下記の手順に従って受験申込を行ってください。

※画像はイメージとなります。一部変更されている場合などがございます。

1 技術英検公式サイトにアクセスを行
い、「マイページはこちら」の個人用
マイページボタンを選択します。

【公式サイトURL】
https://jstc.jma.or.jp/exam/
application-individual.html

【技術英検公式サイト】

1

https://jstc.jma.or.jp/exam/application-individual.html
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【ログイン画面】

4 「個人情報の取り扱い」についての内容を
ご確認いただき、「同意する」を選択します。

【個人情報の取り扱い同意画面】

5 「同意する」を選択すると、「次へ」が
選択可能となりますので、「次へ」を
選択します。

4
5

2

2 アカウントをお持ちでない方は「アカウント
をお持ちでない方はこちらよりご登録くださ
い。」を選択します。※p3 ④に進みます。

3 アカウントをお持ちの方はログインIDと
パスワードを入力の上、「ログイン」を選択しま
す。※p7 ②に進みます。

3
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【メールアドレス登録画面】

6

6 連絡可能なメールアドレスを入力します。
（確認用にも同一のアドレスを入力します）

※入力されたメールアドレス宛てに本登録用の
メールが送付されます。指定アドレス受信
設定や、迷惑メール設定がある場合は、
事前に受信可能かどうかご確認ください

7 「確認画面へ」を選択します。

8 入力内容に間違いがないか
確認の上、「登録する」を選択します。

9 登録が完了すると画面が切り替わり、
登録完了画面が表示され、本登録用の
メールが送付されます。

受信したメールに記載されているURLより
本登録へ進みます。

7

【メールアドレス登録内容確認画面】

8

【メールアドレス登録完了画面】

【登録メール内容（サンプル）】

9

自動的に迷惑メールと判断されている場合があり
ます。まずは迷惑メールフォルダを確認してくだ
さい。

また、@cbt-s.comからのメールが受信許可に設
定されていない場合は受信可能に設定してくださ
い。

POINT《もしメールが届かない場合は》

一般社団法人 日本能率協会

【一般社団法人 日本能率協会】

技術英検 事務局
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【基本情報登録画面】

1 以下の項目を入力します。

・ログインID
・パスワード
・パスワード（確認用）
・氏名
・フリガナ
・生年月日
・性別
・自宅郵便番号
・自宅都道府県
・自宅市区町村
・自宅番地
・自宅建物名など
・電話番号
・勤務先、学校名、学部など
・勤務先部課名
・勤務先郵便番号
・勤務先都道府県
・勤務先市区町村
・勤務先番地
・勤務先建物名など
・勤務先電話番号
・勤務先FAX
・勤務先メールアドレス
・主催者からのお知らせ
・CBTSからのお知らせ

※詳しい入力条件などは画面をご確認ください

2 「確認画面へ」を選択します。

※エラーがある場合はエラーメッセージが
表示されますので該当箇所を修正して
再度「確認画面へ」を選択します

3 入力内容の確認画面が表示されますので、
入力内容に誤りがないか確認の上
「登録する」を選択して、登録を完了します。

2
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【基本情報登録完了画面】

4 登録が完了すると登録完了メールが
送付されます。

登録完了メールに記載のURLまたは、
画面上の「マイページへ」を選択し、
個人マイページにログインが可能です。

【マイページ登録完了メール（サンプル）】

4

4

一般社団法人 日本能率協会

【一般社団法人 日本能率協会】

技術英検 事務局
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【マイページトップ画面】

1 個人マイページのログイン画面にアクセスし、
設定したログインID、パスワードを入力し、
「ログイン」ボタンを選択して、
ログインします。

2 ログイン後、試験日等の内容を確認し、
「お申し込み」を選択します。

【ログイン画面】

1

2

マイページトップの「お申し込み」ボタンの
左側に表示されるステータスは以下の通りです。
・申込み前:「申込み可能」
・申込み後:「申込み完了」

:「入金待ち」
・支払い後:「入金完了」

POINT《ステータスについて》

1
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3 マイページ作成時に入力した基本情報が再度
表示されます。

入力されている情報に誤りがある場合は
修正を行い、修正がない場合は「次へ」を
選択します。

【基本情報の確認】

3
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4 商品（受験級）を選択します。

※併願受検を希望される場合は、
単願で2回申し込むのではなく、
あらかじめ併願の商品を選択してください。

【基本情報の確認】

5 「次へ」を選択します。

6 希望される受験地を選択します。

4

5

【受験地の選択・確認】

6
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1 決済方法を選択します。選択する後、
各必要情報がプルダウンにて表示されます。

クレジット決済の場合は をご確認ください。

コンビニ決済の場合は をご確認ください。

【決済方法の選択】

2 クレジットカード決済の場合は決済に
必要な情報を画面上に入力し、「次へ」を
選択します。

1

2

2

5

【クレジットカードでのお支払い】
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3 申込内容が再度表示されますので、
内容にお間違いがないかご確認いただき、
間違いがなければ「確定」を選択します。

【クレジット決済:申込内容の確定画面】

4 決済処理が正しく行われれば、数秒後に
自動で「申込完了」画面へ切り替わります。

【申込完了画面】

3

4
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5 申込内容が再度表示されますので、
内容にお間違いがないかご確認いただき、
間違いがなければ「確定」を選択します。

6 申込処理が正しく行われれば、数秒後に
自動で「申込完了」画面へ切り替わります。

【コンビニ決済:申込内容の確定画面】

5

7 お支払い方法詳細にしたがって、
決済を完了することで申込完了となります。

コンビニ決済の場合は、申込完了画面下部
もしくは申込完了メールに記載されている
「お支払い方法詳細」URLにしたがって
入金をする必要があります。

記載されている入金期限日までに
お支払い確認が取れない場合は自動で
キャンセルとなりますのでご注意ください。

7

【申込完了画面】

6



受験申込みマニュアル《各種情報変更》

13

1 基本情報などの変更を行う場合、
マイページトップ画面より
「基本情報編集」を選択します。

■「ログインID・パスワードの変更」

→ へ進みます

■基本情報の変更

→ へ進みます

■マイページ削除

→ｐ14 へ進みます

【マイページトップ画面】

【基本情報の変更】

【ログインID・パスワードの変更】

2 ログインID・パスワードの変更が可能ですので、
それぞれ必要項目を入力の上、
「次へ」を選択します。

選択後、確認画面が表示されますので、
内容を確認の上「登録する」を選択することで
変更が完了します。

1

2

3 「編集する」を選択の上、
必要項目を編集（入力）します。
入力完了後「次へ」を選択します。

選択後、確認画面が表示されますので、
内容を確認の上「更新する」を選択することで
変更が完了します。

2

3

3

基本情報の変更の際、氏名・フリガナ・生年月日
については、マイページ上から変更できません。

協会事務局までお問い合わせください。

POINT《氏名フリガナ・生年月日の修正》

4
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【マイページ削除画面】

5

4

4

マイページの削除が可能です。
注意事項を確認し、「マイページ削除」
ボタンを選択します。
確認のポップアップが出てきますので、
「OK」を選択します。

【マイページ削除完了画面】

完了画面に遷移しマイページ削除が完了します。5




